SO GIAO DUC VA DAO TAO HA NOI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG THPT PHU XUYEN A Poc lap — Tw do — Hanh phic
So: 258/Qb-PXA Ha Noi, ngay 18 thang 8 nam 2023

QUYET PINH
V/v Ban hanh Quy trinh giai quyét thua tuc hanh chinh cta trwong
THPT Pha Xuyén A

HIEU TRUONG TRUONG THPT PHU XUYEN A

- Can cur Diég l¢ Truong trung hoc co so, truong trung hoc phé thong va truong
pho thong cd nhiéu cap hoc ban hanh kem theo Thong tw so 32/2020/TT-BGDDIT
ngay 15 thang 6 nam 2020 cua B¢ truong B Giao duc va Pao tao;

 Can cit Quyét dinh 8o 1257/0D-SGDDT ngay 25/7/2023 cia So GDDT Ha N
ve vigc phan cap tham quyen giai quyét thi tuc hanh chinh cua Giam doc So Giao duc
va Pao tao Ha Noi;

Can cir cong van s6 2985/SGDDT-QLT ngay 15/8/2023 ve viéc hudng dan tgm
thoi cbng tac chuyén truong va tiép nhdn hoc sinh hoc tai cdc trirong trung hoc pho
théng, cac trung tdm gido duc nghé nghiép — giao duc thuong xuyén nam hoc 2023 —
2024.

Theo dé xudt cia Vin phong trwong THPT Pha Xuyén A.

QUYET PINH:

biéu 1. Ban hanh quy trinh giai quyét thu tuc chuyén truong, tha tuc xin hoc lai
cta Truong THPT Pha Xuyén A (C6 van ban kem theo)

Diéu 2. Tat ca céc t0 chirc, doan thé, can b - gido vién — nhan vién, hoc sinh,
phu huynh hoc sinh va cong dan dén lam viéc vai nha treong thuc hién theo Quy trinh
nay.

‘ Piéu 3. Ban giam hi¢u, Véan phong nha truong va cac ca nhan co lién quan tai
dicu 2 can ctr Quyet dinh thi hanh./.

Noi nhgn: HIEU TRUONG
- Nhu Diéu 2;
- Luu VT.

(da ky)

Lé Van Diing



TRUONG THPT PHU XUYEN A

QUY TRINH GIAI QUYET THU TUC CHUYEN TRUONG VA HQC SINH XIN
HQC LAI NAM HQC 2023 - 2024
(Ban hanh kém theo Quyér dinh sé 258/0D-PXA ngay 18/8/2023 cua Hiéu truéng
Truong THPT Pha Xuyén A)

L.PIEU KIEN TIEP NHAN HQC SINH CHUYEN TRUONG PEN

1. Hoc Si[1h Chuyén noi cu tr theo cha hodc me hgéc ngudi gidm ho (hoc sinh
ngoai tinh chuyén dén c6 ho khau thuong trd tai Thanh pho Ha Noi)

2. Hoc sinh c6 hoan canh dac biét kho khan vé gia dinh hogc c6 Iy do that sy
chinh dang dé phai chuyén truong .

3. Boi vai hoc sinh ngi tinh c6 nguyén vong chuyén trudng dén truong THPT
Phu Xuyén A, c6 hoc luc, hanh kiém dat loai kha tro 1én.

I1. HO SO, THU TUC CHUYEN TRUONG

1.Thii tuc chuyén trudng ndi tinh hoc sinh THPT(c6 2 hinh thirc tryc tuyén
va truc tiep)

1.1 Truc tuyén

Budc 1. Hoc sinh nop don xin chuyén truong (theo mau M3 ddi véi hoc sinh
theo hoc chuong trinh 2006; mau CO01 d@i vai hoc sinh hoc theo chuong trinh phd
thong 2018) cho truong noi di dé dugc cap tai khoan, mat khau dang nhép vao cong
thdng tin chuyén truong tai dia chi: htttp://chuyentruong.hanoi.edu.vn

Budc 2: Trudng noi di cap tai khoan, mat khau va cap ban pho to (Hoc ba, danh
s&ch trang tuyén) cho hoc sinh.

Budc 3: Hoc sinh (hoic cha, me, nguoi giam ho) gui yéu cau

+ Hoc sinh (hoac cha, me, ngudi giam ho) dang nhap vao cong dich vu thu tuc
hanh chinh tai dia chi http://chuyentruong.hanoi.edu.vn chon thua tuc chuyén truong
trong tinh.

+ Hoc sinh (hodc cha, me, nguoi giam ho) déng nhap bang tai khoan do truong
THPT noi di cip dé nhap théng tin theo yéu cau.

1.2 Truc tiép (Hoc sinh hodc cha, me, ngwoi giam h ndp hd so tai trudong)
* Ho so chuyén trudong gdm:

a. Pon xin chuyén truong do cha hodc me hoac nguoi gidm ho ky.

b. Hoc ba (ban sao).

c. Gidy gioi thiéu chuyén truong do Hiéu trudng nha truong noi di cap.

2. Thii tuc chuyén trwong ngoai tinh

2.1 Chuyén di tinh ngoai (4p dung cho dot dau nim hoc 2023 — 2024)


http://chuyentruong.hanoi.edu.vn/

Budc 1: Hoc sinh nop Pon xin chuyén truong ¢d xac nhan cia thu trudng noi
dén cho trudong noi di

Budc 2: Truong noi di ndp S6 GDDT Ha Noi Cong van dé nghi cap Gidy ching
nhan trang tuyén vao 16p 10 cung danh sach hoc sinh chuyén di kém theo

Budgc 3: Tiép nhan Gidy chung nhan tring tuyén vao 16p 10 cua céc hoc sinh da
dé nghi

Budc 4: Thu trudng noi di ghi y kién vao Pon cip cho hoc sinh hd so chuyén
truong gom:

- Pon xin chuyén trudng c6 Y kién noi di, noi dén

- Hoc ba chinh

- Giay gigi thiéu caa tha trudng noi di guri truong noi dén

- Sa0 y quyét dinh s6 1257/QD-SGDPT Ha Noi ngay 25/7/2023
- Giay triing tuyén vao 15p 10

2.2 Chuyén tir cac tinh thanh phé khac vé Ha Noi

Budc 1: Hoc sinh nop hd so gom

- Pon xin chuyén truong do cha, me, nguoi giam ho ky, ¢ y kién tiép nhan caa
Thu trudng don vi Xin chuyén den;

- Hoc ba chinh (zruong hop hoc sinh phadi chuyen truong vao giita nam hoc, hoc
sinh phdi ¢6 Bang két qud hoc tdp do trieong noi chuyén di cdp);

- Glgy tring tuyén vao 16p 10 THPT (doi véi hoc sinh tir cac tinh, thanh phé
khac chuyén cdc don vi cua thanh pho Ha Ngi) do So Giao duc va Pao tao cap;

- Giay gigi thiéu chuyén truong do Thi truong don vi noi di cap;

- Gidy gioi thiéu chuyén truong do Giam déc S Giao duc va Pao tao noi di cap
(d6i véi hoc sinh tir tinh, thanh phd khéac chuyén dén cac truong THPT cua thanh phd
Ha Noi ma céc tinh, thanh phé dé chua thuc hién phan cap tham quyén giai quyét thi
tuc hanh chinh chuyén truong cua Giam déc Sé Gigo duc va Pao tao cho Hiéu truong
cac truong theo Quyét dinh s6 1015/QD-TTg ngay 30/5/2022).

3. Tha tuc hoc lai hoc sinh THPT

3.1 Hoc lai tai truong ci

Budc 1: Hoc sinh nop hd so truc tiép tai truong

Budc 2: Nha trudong Kiém tra hd so va tiép nhan trén CSDL nganh
3.2 Hoc lai tai truwong khéc (chuyén truong va hoc lai)

Budc 1: Hoc sinh ndp hé so truc tiép tai tredng c6 nguyén vong hoc

Budc 2: Nha truong kiém tra ho so va tiép nhan néu con chi tiéu theo huéng dan
cua S¢ GDDT.



- Chuyén truong trong cung tinh, thanh pho Hiéu truong noi dén tiép nhan ho so
xem xét va giai quyét theo quy dinh ciia Giam doc S¢ Gido duc & Pao tao.

- Chuyén trudong dén tir tinh, thanh phé khac: Can cr quyet dinh s6 1257/Qb-
SGDDT ngay 25/7/2023 cua S¢ Giao duc va bao tao Ha Noi vé viéc phan cap tham
guyen giai quyét thu tuc hanh chinh cia Giam doc S¢ Giao duc va Bao tao Ha Noi.

3. Viéc chuyén truong duoc thuc hign vao 2 dot: Dot 1 (Dau ndm hoc 2023 -
2024) Tur 07/8/2023 — 04/9/2023; Dot 2 (Dau hoc ky II nam hoc 2023 — 2024) Tu
04/01/2023 — 05/02/2023.Truong hop ngoai I¢ ve thoi gian do Gidm doc S¢ Giao duc
va Pao noi dén xem xeét, quyét dinh.

Trén day 1a quy trinh tiép nhan hoc sinh chuyén truong dén trudng THPT Phd
Xuyén A.



